Jan Hemel /j.b.hemel®@rug.nl

Over cursussen gesproken

Office Zelftest

Ze hebben weer wat nieuws bij het CIT, een Office Zelftest! Fantastisch!

Het is een soort test van je vaardigheden, met een diploma.

Dit is het idee: er worden je allerlei vragen gesteld over of iets belangrijk
voor je werk is, neem bijvoorbeeld Brieven maken in de huisstijl. Als je zegt
dat je dat helemaal niet nodig hebt, wordt er niet verder over doorge-
zeurd.

Maar als je aangeeft dat het inderdaad belangrijk is, dan vragen ze je het
hemd van het lijf en krijg je allerlei vraagjes over het maken van brieven,
of je er handig in bent en dit snufje wel kent, en dat wissewasje wel weet.
De gekste dingen. Vaak nog nooit van gehoord.

Aan het eind krijg je dan een Officieel Certificaat waarop staat hoe goed

je overal in bent, en waarvoor je nog wat moet bijleren.

Maar nou komt het!!
Ze controleren NIKS! Wat je ook zegt, ze geloven het!
Je hoeft niets te bewijzen, geen opgave te maken, alleen antwoord te

geven!
De sufferds.

Ik heb natuurlijk bij alle vragen geantwoord dat het HEEL BELANGRIJK
is en dat ik er ALLES van weet! Moet je zien wat een cijferlijst! In al deze
onderwerpen ben ik steengoed, zie je wel! Daar zal ik mijn baas eens mee

om de oren slaan. Die promotie kan mij niet meer ontgaan.

Hoezo, zelfbedrog?
Geen diploma? Overzichtje alleen voor jezelf?
Niet bedoeld voor ontwikkelingsgesprek? Moet je kijken: logo en handte-

kening!
.. maar nou zit ik te denken, had ik niet beter bij alles kunnen opgeven dat
het NIET belangrijk is? Dan was er niet zo eindeloos doorgevraagd, en was

ik veel sneller klaar geweest.

Misschien een tip voor als jij het gaat doen?

o Wilt u weten waar uw zwakke Office-plekken zitten? De
Office zelftest kunt u doen in het Open Leercentrum,
elke donderdagmiddag in de Zernikeborg,

N\

ziewww.rug.nl/cit/onderwijs/olc

Cursusrooster CIT komende maanden:

november

5t/m 8 nov

5t/m 8 nov

5,8,12en 15 nov (middag)
8 nov

8 nov (middag)

12t/m 15 nov
12,14,16,19en 21 nov
13,20 en 27 nov

15 nov

15 nov (middag)

19t/m 22 nov

22 nov

22 nov (middag)

23 nov

26 nov

26 t/m 29 nov

27 nov (middag)

28 en 29 nov

29 nov (middag)

Excel 2010 basic (in English)

Publiceren met Word 2010

VBA: Inleiding programmeren in MS-Office
Word 2010 Keuzemodule

Open Leercentrum

SPSS

Excel 2010 gevorderd

Office 2010 voor secretariaatsmedewerkers
Slimmer werken met Word 2010

Open Leercentrum

Linux (Ubuntu) (in English)

Slimmer werken met DotOffice

Open Leercentrum

Slimmer werken met de pc

Slimmer werken met PowerPoint 2010
SPSS basic (in English)

iPad

Prospero voor webredacteuren

Open Leercentrum

december

3t/m 6 dec

3t/m7 dec

3t/m 5 dec (middag)
3,6,10en 13 dec (middag)
3,6,10en 13 dec (middag)
3,6,10en 13 dec (middag)
6 dec (middag)

10t/m 12 dec

10t/m 13 dec

13 dec (middag)

17 en 18 dec

17 t/m 20 dec

Excel 2010 basis

Access 2010 basis

Publishing using Word 2010 (in English)
Programmeren in Access
Programmeren in Excel
Programmeren in Word

Open Leercentrum
Powerpoint 2010 (in English)
SPSS

Open Leercentrum

Prospero voor webredacteuren

SPSS Advanced (in English)
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